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คาํชีแ้จงเรื่อง เอกสารและหลกัฐานแสดงความเป็นผูถื้อหุน้หรือผูแ้ทนของผูถื้อหุน้ท่ีมีสิทธิ               
เขา้รว่มประชมุเพื่อลงทะเบียนและออกเสียงลงคะแนนในการประชมุผูถื้อหุน้ 

เพื่อใหก้ารประชุมผูถื้อหุน้ของบริษัทฯ เป็นไปดว้ยความโปร่งใสชอบธรรม และเป็นประโยชนต์่อผูถื้อหุ้น 

บริษัทฯ จึงเห็นควรกาํหนดใหม้ีการตรวจสอบเอกสาร และหลกัฐานแสดงความเป็นผูถื้อหุน้หรือผูแ้ทนของผูถื้อหุน้ที่มี

สิทธิเขา้รว่มประชมุเพื่อใหผู้ถื้อหุน้ยึดถือปฏิบตัิต่อไป บรษิัทฯ จึงขอชีแ้จงใหผู้ถื้อหุน้ทราบ ดงันี ้

1. เอกสารและหลักฐาน 

1.1 การเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง 

ผูถื้อหุน้เป็นบคุคลธรรมดาสญัชาติไทย หรือสญัชาติต่างดา้ว 

 1) แบบฟอรม์ลงทะเบียน 

2)  สาํเนาเอกสารที่หน่วยราชการออกใหซ้ึ่งมีรูปถ่าย และยงัไม่หมดอาย ุเช่น บตัรประจาํตวัประชาชน บตัร 

ประจาํตวัขา้ราชการ ใบขบัขี่ หนงัสือเดินทาง เป็นตน้ พรอ้มลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 

กรณีผูถื้อหุน้บคุคลธรรมดามีการแกไ้ข ชื่อ-ชื่อสกลุ ตอ้งแสดงหลกัฐานรบัรองการเปล่ียนแปลงดงักล่าวดว้ย 

ผูถื้อหุน้เป็นนิติบคุคลจดทะเบียนในประเทศไทย 

1)  แบบฟอรม์ลงทะเบียน 

2)  สาํเนาหนงัสือรบัรองของกระทรวงพาณิชย ์หรือหน่วยงานที่มีอาํนาจรบัรองไดอ้อกให ้ไม่เกิน 1 ปี ซึ่งรบัรอง 

  ความถกูตอ้งโดยกรรมการผูม้ีอาํนาจลงลายมือชื่อแทนนิติบคุคลนัน้ ๆ และประทบัตรา (ถา้มี) 

3)  สาํเนาเอกสารที่หน่วยราชการออกใหซ้ึ่งมีรูปถ่าย และยังไม่หมดอายุ เช่น บัตรประจาํตัวประชาชน บัตร

ประจาํตวัขา้ราชการ ใบขบัขี่ หนงัสือเดินทาง เป็นตน้ ของกรรมการผูม้ีอาํนาจที่มาเขา้รว่มประชุมพรอ้มลง

นามรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 

ผูถื้อหุน้เป็นนิติบคุคลจดทะเบียนในต่างประเทศ 

1) แบบฟอรม์ลงทะเบียน 

2) สาํเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคล หรือเอกสารอื่นท่ีหน่วยงานราชการ ไดอ้อกใหไ้ม่เกิน 1 ปี ซึ่ง 

แสดงชื่อกรรมการผูม้ีอาํนาจ และอาํนาจกรรมการพรอ้มรบัรองโดยโนตารีพบัลิค หรือหน่วยงานที่มีอาํนาจ

คลา้ยคลงึกนัตามกฏหมายของแต่ละประเทศ  

3) สาํเนาเอกสารที่หน่วยราชการออกใหซ้ึ่งมีรูปถ่าย และยังไม่หมดอายุ เช่น บัตรประจาํตัวประชาชน บัตร

ประจาํตวัขา้ราชการ ใบขบัขี่ หนงัสือเดินทาง เป็นตน้ ของกรรมการผูม้ีอาํนาจที่มาเขา้รว่มประชุมพรอ้มลง

นามรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 

 

ส่ิงที่ส่งมาดว้ย 6 
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1.2 การมอบฉันทะ 

  กรณีผูม้อบฉนัทะเป็นบคุคลธรรมดาสญัชาติไทย หรือสญัชาติต่างดา้ว 

1)  แบบฟอรม์ลงทะเบียน 

2)  หนงัสือมอบฉนัทะแบบ ข. ท่ีกรอกขอ้ความครบถว้นพรอ้มลงนามโดยผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 

3)  สาํเนาเอกสารที่หน่วยราชการออกใหซ้ึ่งมีรูปถ่าย และยังไม่หมดอายุ  เช่น บัตรประจาํตัวประชาชน บัตร

ประจาํตวัขา้ราชการ ใบขบัขี่ หนงัสือเดินทาง เป็นตน้ ของผูม้อบฉันทะพรอ้มลงนามรบัรองสาํเนาถูกตอ้ง 

โดยผูม้อบฉนัทะ 

4) สาํเนาเอกสารที่หน่วยราชการออกใหซ้ึ่งมีรูปถ่าย และยังไม่หมดอายุ เช่น บัตรประจาํตัวประชาชน บัตร

ประจาํตวัขา้ราชการ ใบขบัขี่ หนงัสือเดินทาง เป็นตน้ ของผูร้บัมอบฉนัทะพรอ้มลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง

โดยผูร้บัมอบฉนัทะ 

กรณีผูม้อบฉนัทะเป็นนิติบคุคลจดทะเบียนในประเทศไทย 

1)  แบบฟอรม์ลงทะเบียน 

2) หนงัสือมอบฉนัทะแบบ ข. ท่ีกรอกขอ้ความครบถว้น พรอ้มลงนามโดยผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 

3)  สาํเนาหนงัสือรบัรองของกระทรวงพาณิชย ์หรือหน่วยงานที่มีอาํนาจรบัรองไดอ้อกให ้ไม่เกิน 1 ปี ซึ่งรบัรอง

ความถกูตอ้งโดยกรรมการผูม้ีอาํนาจลงลายมือชื่อแทนนิติบคุคลนัน้ ๆ และประทบัตรา (ถา้มี) 

4) สาํเนาเอกสารที่หน่วยราชการออกใหซ้ึ่งมีรูปถ่าย และยงัไม่หมดอายุ เช่น บตัรประจาํตวัประชาชน   บตัร

ประจาํตวัขา้ราชการ ใบขบัขี่ หนงัสือเดินทาง เป็นตน้ ของกรรมการผูม้ีอาํนาจลงลายมือชื่อแทนนิติบุคคล

นัน้ ๆ ซึ่งรบัรองความถกูตอ้งโดยกรรมการดงักล่าว 

5)  สาํเนาเอกสารที่หน่วยราชการออกใหซ้ึ่งมีรูปถ่าย และยังไม่หมดอายุ เช่น บัตรประจาํตัวประชาชน บัตร

ประจาํตวัขา้ราชการ ใบขบัขี่ หนงัสือเดินทาง เป็นตน้ ของผูร้บัมอบฉนัทะพรอ้มลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง

โดยผูร้บัมอบฉนัทะ 

กรณีผูม้อบฉนัทะเป็นนิติบคุคลจดทะเบียนในต่างประเทศ 

1) แบบฟอรม์ลงทะเบียนซึ่งมีบารโ์คด 

2) หนงัสือมอบฉนัทะแบบ ข. ท่ีกรอกขอ้ความครบถว้น พรอ้มลงนามโดยผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 

3) สาํเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคล หรือเอกสารอื่นท่ีหน่วยงานราชการไดอ้อกให้ ไม่เกิน 1 ปี ซึ่ง

แสดงชื่อกรรมการผูม้ีอาํนาจและอาํนาจกรรมการ พรอ้มรบัรองโดยโนตารีพบัลิค หรือหน่วยงานที่มีอาํนาจ

คลา้ยคลงึกนัตามกฏหมายของแต่ละประเทศ 
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4)  สาํเนาเอกสารที่หน่วยราชการออกใหซ้ึ่งมีรูปถ่าย และยังไม่หมดอายุ เช่น บัตรประจาํตัวประชาชน บัตร

ประจาํตวัขา้ราชการ ใบขบัขี่ หนงัสือเดินทาง เป็นตน้ ของกรรมการผูม้ีอาํนาจลงลายมือชื่อแทนนิติบุคคล

นัน้ ๆ ซึ่งรบัรองความถกูตอ้งโดยกรรมการดงักล่าว 

5)  สาํเนาเอกสารที่หน่วยราชการออกใหซ้ึ่งมีรูปถ่าย และยังไม่หมดอายุ เช่น บัตรประจาํตัวประชาชน บัตร

ประจาํตวัขา้ราชการ ใบขบัขี่ หนงัสือเดินทาง เป็นตน้ ของผูร้บัมอบฉนัทะพรอ้มลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง

โดยผูร้บัมอบฉนัทะ 

 กรณีการมอบฉันทะของผูถื้อหุน้ที่เป็นผูล้งทุนต่างประเทศ และแต่งตัง้ใหค้สัโตเดียน (Custodian) ในประเทศ

ไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ 

   1) แบบฟอรม์ลงทะเบียน 

   2) หนงัสือมอบฉนัทะแบบ ค. ที่กรอกขอ้ความครบถว้นพรอ้มลงนามโดยผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 

3)  สาํเนาเอกสารของผูถื้อหุน้ท่ีเป็นผูล้งทนุต่างประเทศ รายละเอียดปรากฏตาม ข้อ 1.1 แลว้แต่กรณี 

4)  สาํเนาหนงัสือมอบอาํนาจจากผูถื้อหุน้ท่ีเป็นผูล้งทนุต่างประเทศที่มอบอาํนาจให ้Custodian ลงนามใน  

  หนงัสือมอบฉนัทะแทน 

5)  สาํเนาหนงัสือยืนยนั หรือสาํเนาใบอนญุาตประกอบธุรกิจ Custodian 

6)  สาํเนาหนงัสือมอบอาํนาจที่ Custodian มอบอาํนาจใหก้รรมการ หรือผูบ้รหิาร หรือพนกังานของ Custodian 

     มอบฉนัทะได ้ซึ่งรบัรองสาํเนาถกูตอ้งโดยผูม้อบฉนัทะ 

7)  สาํเนาเอกสารที่หน่วยราชการออกใหซ้ึ่งมีรูปถ่าย และยงัไม่หมดอาย ุเช่น บตัรประจาํตวัประชาชน บตัร 

  ประจาํตวัขา้ราชการ ใบขบัขี่ หนงัสือเดินทาง เป็นตน้ พรอ้มลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 

8)  สาํเนาเอกสารที่หน่วยราชการออกใหซ้ึ่งมีรูปถ่าย และยงัไม่หมดอาย ุเช่น บตัรประจาํตวัประชาชน บตัร 

     ประจาํตวัขา้ราชการ ใบขบัขี่ หนงัสือเดินทาง เป็นตน้ ของผูร้บัมอบฉนัทะพรอ้มลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 

     โดยผูร้บัมอบฉนัทะ 

แบบหนงัสือมอบฉันทะ ปรากฏตาม สิ่งทีส่่งมาดว้ย 7 เอกสารที่ตน้ฉบบัเป็นภาษาองักฤษจะตอ้งจดัทาํคาํ

แปลภาษาไทยแนบมาพรอ้มดว้ย และรบัรองความถกูตอ้งของคาํแปลโดยผูม้อบฉนัทะ  
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2.  การมอบฉันทะให้กรรมการอิสระ 

     ผูถื้อหุน้สามารถมอบฉนัทะใหก้รรมการอิสระ ดงันี ้

นายสรรพชัญ โสภณ ประธานกรรมการ กรรมการอิสระ กรรมการตรวจสอบ  

กรรมการสรรหาและกาํหนดค่าตอบแทน 

รศ.ดร.ประกิจ ตงัติสานนท ์ กรรมการอิสระ กรรมการตรวจสอบ  

ประธานกรรมการสรรหาและกาํหนดค่าตอบแทน 

นายมงคล เกษมสนัต ์ณ อยธุยา กรรมการอิสระ ประธานกรรมการตรวจสอบ  

กรรมการสรรหาและกาํหนดค่าตอบแทน 

 ขอ้มลูของกรรมการอิสระท่ีบรษิัทฯ เสนอเป็นผูร้บัมอบฉนัทะจากผูถื้อหุน้ ปรากฏตาม สิ่งทีส่่งมาดว้ย 8 

ผู้ถือหุ้นที่ประสงค์ให้กรรมการอิสระของบริษัท ฯ เป็นผู้รับมอบฉันทะ โปรดนําส่งเอกสารหลักฐาน 

รายละเอียดปรากฏตาม ข้อ 1.1  แลว้แต่กรณี พรอ้มแบบหนงัสือมอบฉนัทะ ปรากฏตาม สิ่งทีส่่งมาดว้ย 7  กรอกขอ้มลู

ใหค้รบถว้นและลงนามโดยผูม้อบฉันทะ โดยส่งมายงัช่องทางการส่งเอกสารหลกัฐาน รายละเอียดปรากฏตาม ข้อ 4 

ภายในวนัท่ี 22 เมษายน 2569  

3. การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม  

บรษิัทฯ จะเริ่มเปิดรบัลงทะเบียนการเขา้รว่มประชมุสามญัผูถื้อหุน้ประจาํปี 2569 ตัง้แต่เวลา 13.00 น. เป็น

ตน้ไป ของวนัพฤหสับดีที่ 23 เมษายน 2569 ณ สถานท่ีประชมุตามแผนท่ีสถานท่ีจดัการประชมุผูถื้อหุน้ปรากฏตาม  สิ่ง

ทีส่่งมาดว้ย 11 

4 ช่องทางการส่งเอกสารหลักฐาน 

ที่อยู่บริษัท: สาํนกัเลขานุการบริษัท บริษัท ซีแอล เวนเจอร ์จาํกัด (มหาชน) เลขที่ 88/8 อาคารแคปปิตอล ลิง้ค ์ถนน

สาทรเหนือ แขวงสีลม เขตบางรกั กรุงเทพมหานคร 10500 

E-mail: info@clv.co.th  โทรศัพท ์: 02-115-9511 หรือ 02-953-8800 ต่อ 400 

5. หลักเกณฑก์ารออกเสียงลงคะแนนในทีป่ระชุมผู้ถือหุ้น 

1) การออกเสียงลงคะแนนแต่ละวาระจะกระทาํโดยการนบัคะแนนเสียงจากการลงทะเบียนเขา้รว่มประชมุโดยใหน้บั

หนึ่งเสียงต่อหนึ่งหุน้ ซึ่งผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะตอ้งออกเสียงลงคะแนนเพียงอย่างใดอย่างหนึ่ง คือ เห็นดว้ย 

ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง ไม่สามารถแบ่งการออกเสียงลงคะแนนเป็นบางส่วน  

mailto:info@clv.co.th
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2)  ในกรณีมอบฉนัทะ  

2.1 ผู้รับมอบฉันทะจะตอ้งออกเสียงลงคะแนนตามที่ผู้มอบฉันทะระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะเท่านั้น การ
ลงคะแนนเสียงของผู้รบัมอบฉันทะวาระใดไม่เป็นไปตามที่ระบุไวใ้นหนังสือมอบฉันทะ ใหถื้อว่าการลงคะแนน
เสียงนัน้ไม่ถกูตอ้ง และไม่ถือเป็นการลงคะแนนเสียงของผูถื้อหุน้  
2.2 หากผูม้อบฉันทะไม่ไดร้ะบุความประสงคใ์นการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไวใ้นหนงัสือมอบฉันทะหรือ
ระบุไวไ้ม่ชดัเจน หรือในกรณีที่ที่ประชุมมีการพิจารณาหรือลงมติในเรื่องใดนอกเหนือจาก ที่ระบุในหนงัสือมอบ
ฉันทะ รวมถึงกรณีที่มีการเปล่ียนแปลงหรือเพิ่มเติมขอ้เท็จจริงประการใด ผูร้บัมอบฉันทะมีสิทธิพิจารณาและ
ลงคะแนนแทนไดต้ามที่เห็นสมควร  

6. การนับคะแนนเสียงและแจ้งการนับคะแนน  

ผูด้าํเนินการประชมุจะชีแ้จงวิธีการนบัคะแนนเสียงใหท้ี่ประชมุทราบก่อนเริ่มวาระการประชมุ โดยเจา้หนา้ที่

ของบริษัทจะนับคะแนนเสียงแต่ละวาระจากการลงทะเบียนเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้น และ/หรือ จากการออกเสียง

ลงคะแนนจากผูถื้อหุน้ในที่ประชมุ และจะแจง้ผลการนบัคะแนนใหท้ี่ประชมุทราบทกุวาระก่อนเสรจ็สิน้วาระนัน้ ๆ ทัง้นี ้

จาํนวนผูถื้อหุน้ในแต่ละวาระอาจไม่เท่ากนั เนื่องจากอาจมีผูถื้อหุน้บางท่านเขา้มาประชมุเพิ่มเติม  


